Egyéni vallalkozok és gazdasagi tarsasagok figyelmébe az elektronikus iigyintézésrol!

Az elektronikus tigyintézés €s a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol szolo 2015. évi CCXXIL
torvény (Tovabbiakban Eiisz tv.) 9. §. l.aa pontja alapjan a gazdalkodé szervezetek® (egyéni
vallalkozd is!) szamara 2018.01.01.-t6l kotelez6 az elektronikus iigyintézés.

Az Eiisz tv. alapjan elektronikus iigyintézésre kotelezettekt6l 2018.01.01.-et kovetden papir alapon
nem all médunkban iigyindité dokumentumot befogadni, és az On részére kiildendd
dokumentumokat is az On hivatalos elérhetéségére ( iigyfélkapu vagy cégkapu) kézbesitjiik.

Kérjiik, sondoskodjanak a tarhely folyamatos ellenorzésérol, és az ide kézbesitett dokumentumok
letoltésérol.

Felhivjuk a figyelmet, hogy az Eiisz tv. 14.§ (4) bekezdés b) pontja szerint: a hivatalos elérhetéségre
kézbesitett kiildemény kézbesitettnek mindsiil, ha a hivatalos elérhetdséget biztositd szolgaltatdo azt
igazolja vissza, hogy a kiilldemény atvételét a cimzett megtagadta, a megtagadasra vonatkozd
igazolasban feltiintetett idépontban.

Az addegyenleg-lekérdezés lehetdsége:

Az elektronikus iligyintézésre kotelezett vagy azt valasztd addalanyok szdmara az adoegyenleg
lekérdezés a https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap oldalrél (E-Onkormanyzat Portal) érhetd el
igyfélkapus bejelentkezés utdn az ,addegyenleg lekérdezése” meniipontban! Az E-
Onkormanyzat Portal Répcelak Véaros honlapjardl is elérheté a nyitolap jobb felsd sarkaban
talalhato "Onkorményzati Elektronikus Ugyintézés" képre kattintva!
A portalra nem kell regisztralni. Elsd latogataskor, a BEJELENTKEZES gomb
megnyomasaval, KAU-azonositas (iigyfélkapus bejelentkezés) és az Altalanos Szolgaltatasi
Feltételek (ASZF) elfogadasa utan hasznalhatjadk a portal szolgaltatésait. (Ha az ASZF
elfogadasa nem torténik meg, az online iigyintézés nem engedélyezett! Amennyiben az
addegyenleg lekérdezése kozben a rendszer azonositasi hibat jelez, a személyes/azonosito
adatok egyeztetése sziikséges, amelynek érdekében a Répcelaki K6zos Onkorményzati Hivatal
Adocsoportjahoz fordulhatnak!

Amennyiben képviseloként/meghatalmazottként kivanjdk az addegyenleg lekérdezés funkciot
hasznalni, ennek feltétele az adohatdsaghoz irasban — a jogszabalyi feltételeknek megfeleld
trlapon és adattartalommal - bejelentett képviseleti jogosultsag! Amennyiben a képviseleti
jogosultsdg az adohatosdgi rendszerben nem rogzitett, az addegyenleg lekérdezés nem
hasznalhat6! Jogi személy torvényes képviseldjének eljardsa személyes eljarasnak mindsiil,
ezen esetekben a képviseleti jog igazolasa nem sziikséges!


https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap

A lekérdezés a kovetkezoképpen torténik:
- Ugyintézés bejelentkezéssel gombra kattintva belépés a Portalra:

E-ONKORMANYZAT PORTAL

Az E-snkormanyzat portd] az Gnkormanyzati ASP.
rendszerben az elektronikus 6nkormanyzati
agyintézés helyszine.
Az online gyintézéshez szikséges a Kozponti
Azonositasi Ugynokon (KAU) keresztoll azonositas. A
KAU az alibbi elektronikus azonositasi
szolgaltatasokat biztositja:

Ugyfélkapus azonositas (Ugyfélkapu)

Részleges Kodii Telefonos Azonositas (RKTA)
- Elektronikus személyazonosito igazolvny
(eszemély).
Nem természetes személy nevében torténd

Ogyintézés esetén az eljard szemeélynek KAU-
azonositassal kel bejelentkeznie.

A KAU.s azonositasrol 52010 tajékoztatast a KAD
portaljan és a szolgaltato oldalan tekintheti meg
Az E-dnkormanyzat portilra nem kell
regisztralnia. Els6 latogatskor, a
BEJELENTKEZES gomb megnyomasaval, KAQ-
azonositas és az Altalanos Szolgaltatasi
Feltételek (ASZF) elfogadasa utdn hasznslhatja a
portal szolgaltatasait.

Amennyiben bejelentkezés nélkal szeretne
agyet intézni, VALASSZON =
ONKORMANYZATOT! Bejelentkezés nélkol

megnylthatja, kitoltheti és eimentheti az ariapot. de
a bekuldés nem lehetséges.

Az E-onkormanyzat portallal kapcsolatos
tajékoztatdt ITT tekintheti meg.

- Ugyfélkapu gombra kattintva a bejelentkezé feliilet nyilik meg:

®"

Vissza a féoldalra
ELEKTRONIKUS SZEMELYI IGAZOLVANY
LEFONOS AZONOSITAS
Megszakitas :

MIAKAD?  OZEMELTETES! INFORMACIOK  JOGOK €5 FELTETELEK
IMPRESSZUM  KAPCSOLAT  SEGITSEG
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- A belépési ablakban meg kell adni az ligyfélkapuhoz tartozo6 felhasznalonevet és jelszot
¢s a belépés gombra kattintani:
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UGYFELKAPU

FELHASZNALONEV
JELSZO
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- Az Onkormanyzat elérhetd szolgaltatdsainak hasznalatdhoz sziikséges kivalasztani az
onkormanyzatot is. A lekérdezés gombra kattintva megjelenik a keresett onkormanyzat
megnevezése, amelyet ki kell valasztani. A kivélasztott onkormanyzat a késobbi
tgyintézés konnyitése érdekében alapértelmezetté is tehetd.

E-ONKORMANYZAT
PORTAL

——

REPCELAK VARGS
ONKORMANYZATA

OGvINDiTAS
MENTETT ORLAPOK
OavROVETES

AOBEGYENLIG LikERDLzS
ADOBEVALLASI INFORMACIOK
FizeTls TORTENET
ONKORMANYZAT KERESE.

SAUAT ONKORMANYZATOR

TAIEROZIATO A PORTALROL

[ Q

ONKORMANYZAT KERESO

Az ugyintézés megkezdésehez, kérjuk, valassza ki azt a telepulést vagy onkormanyzatot, amelynél ugyelt intéznl kivanja
Ame s

pUléS neve mellett nyomja meg a KIVALASZT gombat, igy a jelenleg] bejelentee n 8 kivilasttott

e e I 8z adott tvalasztand. tegye al . Katuntson az
ALAPERTELMEZETTE TESZ gombra, Figyelem Az alapértelmezett stitusz nem a jelolés utan. hanem az Gjabb bejelentkezéskor Iép
érvényre,

A csillag gomb megnyomasaval a SAAT ONKORMANYZATOK listaldra kedvenckent vehet fel onkormanyzatokat

TELEPOLES.

ONKORMANYZAT NEVE

ECHNIAI ANLAS (MPRESSZUM JOGOK €S FECTETELEK ADATVEDELEM (ZEMELTETES|INFORMACIOK KAPCSOLAT HONLASTERKEP g © WIS 28T,




- A Portalon az aldbbiakban lathato szolgaltatasok érhetdk el. Az addegyenleg lekérdezés
mentipontra  kattintva kérdezhetdé le az addészdmldk aktudlis egyenlege:

E-ONKORMANYZAT

PORTAL
PORTAL SZOLGALTATASOK
REPCELAK V) Valasszon a szolgditatasok kozul!

Kot coonion) Az elérhets a szamira jelennek meg. A hasznalat eldfeltétele, hogy

azonositsa magat a KAU-n keresztul igénybe vehetd azonositasi szolgal k
KUELENTKEZES - 9:45

Amennyiben bejelentkezett a portalra, de még nem fogadta el az Altalanos Szolgaltatasi Feltételeket. és nem valasztott
onkormanyzatot. gy ezen az oldalon nem jelennek meg a szoigaltatasok
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Gevinpitis
Nem s28mara csak az érhetd el E2 esetben onkormanyzat-valasztds utdn

MENTETT ORLAPOK megnyithat és kitolthet Orlapot, de bejelentkezés nélkul nem lehetséges a bekuldés.
GevKoveris 3 2

Kérjen tajékoztatast a kivalasztott A lehetdsége A lehetdsége
ADOEGYENLEG LEKERDEZES telepulésnél folyamatban levd, van az On, vagy az On altal képviselt nyilik arra, hogy a kivalasztott

elektronikusan inditott dgyének adoz6 egy kivlasztott onkormanyzati onkormanyzatnl befizetett adéjanak
ADOBEVALLASI INFORMACIOK ugyintézési allapotard. A szolgaltatas adohatdsaghoz tartozo helyi adobevallasait lekérdezze.

A
FZETES TORTENET azonositas szilkséges! szolgiltatas igénybevételéhez
elektronikus azonosits szakséges!

ONKORMANYZAT KERESO =
SAJAT ONKORMANYZATOK
TAJEKOZTATO A PORTALROL

Elektronikus Grlap Kitoltésével és
bekuidésével Ugyet indithat a
kivalasztott telepalésnél, Inditsa el a
szolgaltatsst, majd valassza ki az
Ggytipust. amelyet intézni szeretne. Az
drlap elektronikus bekildése
elektronikus azonositast kévetden
lehetséges!

OGrINDiTAs

TECHNIKAI 4ANLAS IMPRESSZUM JOGOK £ FELTI VEDELEM (ZEMEL 10K KAPCSOLAT HONLAPTERKEP % o nisz 28T,

- Az egyenleg tipusandl vélaszthatd kétféle lekérdezési mod kozil kivalasztandd a
lekérdezni kivant tipus. Amennyiben képviseldként/meghatalmazottként kivan
adoegyenleget lekérdezni, a Képviselt adoegyenlegét kérdezem le jelolénégyzetet be
kell pipalni! Ezutan a megjelend savban meg kell adni a lekérdezni kivant addalany
addazonosito jelét/adoszamat:

E-ONKORMANYZAT
PORTAL ADOEGYENLEG LEKERDEZES

e - cak Kovetsen

REPCELAX VAROS
ONKORMANYZATA

Asz0lgaltatas hasznalataval lehet6sége van az On, vagy az On dital képviselt ad6z6 kivalasztott onkormanyzati adohatosaghoz tartozo
helyt Az egyenleg 2 KAU.s azonositds utdn a rendszer automatikusan kitoltl az On

m ad6azonositd jelét. Kérjok. eflentrize azt!

Fontos! A személyes addegyenleg lekérdezésére csak abban az esetben van lehetdség. ha a lekérdezs személyes adatai az
onkormanyzat adorendszerében hibatianul (a kozhiteles nyilvntartasokkal megegyezoen) szerepelnek Felnivjuk szives figyelmoket,
GevmpiTAs hogy a2 ad6hatosag eldtt az addzot - ha nem kivén személyesen eljari - képviseletl joggal rendelkezt személy Is képviselnet
Amennyiben képviselaként Jar el, az On dltal képviselt adoz6 adoazonositd jelét vagy adoszamat Onnek kell megadnia
Ahhoz. hogy a képviselo altal az ad6z6 adoegyenlege elektronikus Uton lekérdezhetd legyen, sz20kséges hogy a képviseld adatainak is

MENTETT GRLAPOK

EEEE-

dendvrls hibatianul a U vagy a korabb: felé
benyiiftott meghatalmazas valtozasit a meghatamazo altal (cég esetében a Cégnyllvantartasban szerepld képviseleti joggal

ADBEEYINLES LexinDezis rendelkez6 személy ltal) benyjtott drlapon lehet benydjtani. Ehhez az E portal UGYINDIT vélassza
ki az .Ado0gy" 4gazat .altalanos nyomtatvanyok” Ugytipusaban a MEGHATALMAZAS ONKORMANYZATI ADOUGYEKBEN Grlapot.

ADGBEVALLASI INFORMACIOK Kitotés és bekuldés utan a beérkezett meghatalmazast az onkormanyzat regisztralja az ADO-szakrendszerében.

rizevis TORTENET A 52016 a &5 tandk ltal Is aldirt eredeti péidanya elektronikus
ugyintézésre nem kotelezett ugyfelek esetén postal Gton, vagy személyesen s eljuttathatd az onkormanyzati adohatosaghoz

ONKORMANYZAT KERESO.

SAJAT ONKORMANYZATOK

TAJEXOZTATG A PORTALROL

LEKERDEZO ADOAZONOSITO JELE

B KEPVISELT ADOEGYENLEGET KERDEZEM LE

LEKERDEZETT ADOSZAMA/ADOAZONOSITO JELE
|

TECHNIA| AANLAS IMPRESSZUM JOGOK €S FELTETELEK ADATVEDELEM UZEMELTETES)INFORMACIOK KAPCSOLAT HONLAPTERKEP % © nisz zar

A munkafolyamat elvégzése utan, sikeres adoegyenleg lekérdezés utan a bal oldali meniiben
talalhat6 KIJELENTKEZES gombra kattintva jelentkezhet ki a Portalrol!



Tajékoztatasul ismételten felhivjuk a figyelmet, a fent részletezett bejelentkezési folyamat
elvégzése utan az Ugyinditas funkcio (iirlapok online kitoltése és bekiildése) is elérheté az

Ugyinditas gombra kattintval

Itt az eljaras modjanak kivalasztasa utan (legordiilé listabol a megfeleld kivalasztasa) a
megfeleld Agazat (pl adoiigy, szocialis, ipar-kereskedelem, stb.) megjelolésével vélaszthato a
sziikséges — agazathoz tartozo - tigytipus. Az trlap keresés gombra Kattintva megjelennek az
iigytipushoz tartozo tirlapok (2.kép). Az online kitdltés gombra kattintva megkezdhetd az tirlap
kitoltése, majd a kitoltott Girlap az ellenérzések futtatasa utan az irlap bekiildése meniipontra
kattintva bekiildhetd.

E-ONKORMANYZAT

PORTAL A A
Valasszon a szolgaltatasok kozol!
REPCELAX VAROS
CRENNEZAT Az elérhets a szamara jelennek meg. A hasznalat eldfeltétele, hogy
m azonositsa magat a KAU-n keresztul igénybe vehetd it
Amennyiben bejelentkezett a portalra. de még nem fogadta el az Altalanos Szolgaltatas! Feltételeket. és nem valasztott
onkormanyzatot. Ugy ezen az oldalon nem jelennek meg a szolgaltatasok
Sormomfuhs Nem bejelentkezett felhaszndlok szamara csak az UGYINDITAS szolgalt hetd el £2 esetben tvalasztas utn
AT ORLARBE megnyithat és kitolthet Griapot. de bejelentkezés nélkol nem lenetséges a bekulides.
OGYKOVETES
Kérjen thjékoztatast a kivalasztott Aszolgaitatds haszndlatéval lehetosége A szolgaltatas hasznalataval lehetdsége
P telepllésnél folyamatban levo, van az On. vagy az On 4ital képviselt nyilk arra. hogy a ivalasztott
elektronikusan inditott 0gyének 24026 egy kivalasztott onkormanyzati onkormanyzatnl befizetett addjanak
ADGBEVALLASI INFORMACIOK Ugyintézési dllapotartl A szolgéltatds  adohatosaghoz tartozd helyl adobevaliasait lekérdezze
FZETES TORTENET azonosités szlkséges! szolgéltatas igénybevételéhez
elektronikus azonositas szakséges!
ONKORMANYZAT KERESS
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e Elektronikus Orlap Kitoltésével és

bekiidésével ogyet indithat a
Kivalasztott telepiésnél. Inditsa el a
s20lgaltatast. majd valassza ki az
Ugytipust, amelyet intézni szeretne, Az
drlap elektronikus bekaldése
elektronikus azonositast kévetden

lehel Il I
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E-ONKORMANYZAT
PORTAL

UGYINDITAS

Elektronikus Griap kitoitésével és bexsidésével agyet indithat 3 kiva telepOiésnél. Inditsa el 2 s2olgaltatast. majd adja meg az
ELJARAS MODJA mezBben. hogy milyen szerepkorben szeretne Ugyet 2utan vilassza ki 3 kivant Griapot. Az Orlap kitoltése az
ONLINE KITOLTES §omb megnyomasa tan valk lehettvé. Bekoidés utan, annak sikerességérdl visszaigazoldst kap a2 Urlapkitoltd
aikalmazss feloletén. valamint a feladast igazolss megérkezik Ugyfélkapus -. cég nevében eljaro feihaszndld esetén - cégkapus
értesitési tarhelyre. A bekoldd 0gyfelkapus tarhelyére emellett megérkezik az Grlap elektronikusan aléit példanyanak masolata is

MENTETT GRLarOK

RN - N - I

Cég nevében torténd driap-benyujtasra kizardlag abban az esetben van lehetésége. amennyiben megbizottként vagy
Gevxoverts Ggyintézsként szerepel a Cégkapu regisztraciés nyilvintartasban.

Az Grlap elektronikus bekiidése elektronikus azonositdst kovetsen lehetséges! Bejelentkezés nélkil a2 ONLINE KITOLTES gomb
megnyomasival megnyithatja, kitoitheti és eimentheti az rlapot. de 3 BEKULDES gomb nem jelenik meg. a bekiiidés nem lehetséges.

ADOEGYENLEG LExERDEZES

ADOBEVALLAS! INFORMACIOK o
k. hogy a kivalasztott értéktsl fuggden az Griap mezd! és ellen

szabalyal eltérhetnek. Online bekuldés eldtt az drlap
toltés (postal iton valo

I GaLr ei lefutnak &s az rlap csak a sz0kséges javitasok utan kuidhetd
s orténjen
ONKORMANYZAT KERESS
Amennyiben az On sital Intézendd Ugyben nem taldl formanyomtatvanyt. akkor beadvanyst az e-Papir szolgaltatison keresztul
SAJAT ONKORMANYZATOK terjeszthets be. Tovabbl informaciot a kévetkezé oldalon taial az ugyinditassal kapcsolatban
TAXOZTATO A PORTALROL EUARAS MODJA

Vitassa ki az eljdris médjic

ORLAP KERESO

AGAZAT 0GYTiPUS

Agsogy - sitatancs sdonpomtatvanyor v
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E-ONKORMANYZAT
PORTAL

REPCELAX VAROS
ONKORMANYZATA

OGvINDiTAS

MENTETT ORLAPOK
OGYKOVETES

ADOEGYENLEG LEKERDEZES.
ADOBEVALLASI INFORMACIOK
FZETES TORTENET
ONKORMANYZAT KERESO

SAJAT ONKORMANYZATOK

TAJEXOZTATO A PORTALROL

Orlapok listaja (13)

ADATEGYEZTETES ONKORMANYZATI ADOUGYBEN

§ KTOLTES OTMUTATO (3 GRLAP ELONEZET

ADO- £s ERTEKBIZONYITVANY KIALLITASI KERELEM

# ONUNEKITOLTES | KITOLTESI UTMUTATO (3 ORLAP ELONEZEY

AUTOMATIKUS RESZLETFIZETESI KERELEM
7/ ONUNEKITOLTES | iTOLTEsi UTMUTATO () ORLAP ELONEZEY

BEJELENTKEZES, VALTOZAS-BEJELENTES

# ONUNEXITOLTES | KITOLTESI UTMUTATO [ ORLAP ELONEZEY

BEVALLAS ELOREHOZOTT HELYI ADOROL

/ ONUNEXITOLTES | KITOLTESI UTMUTATO (3 GRLAP ELONEZET

KERELEM ADOFELFUGGESZTESRE

# ONUNEKITOLTES | WITOLTESI UTMUTATO () ORLAP ELONEZEY

KERELEM As, ADO AsA

# ONUINEKITOLTES | WITOLTESI UTMUTATO [ ORLAP ELONEZEY

KERELEM KOL ENGEDEL ALAPJAUL SZOLGALO KORULMENYEK IGAZOLASARA
/ ONUNEKITOLTES | KITOLTESI OTMUTATO (3 ORLAP ELONEZEY

MAZAS

# ONUNEKITOLTES | KITOLTESI UTMUTATO () ORLAP ELONEZEY



